PHUONG PHAP SOAN CHUONG TRINH THANG TIEN
I. Nhan dinh:

"Teaching is the work of heart." Gido duc la mot cong viéc rat cao quy, gia tri, mang nhiéu y
nghia, va khdng thé thiéu dudc trong xa hdi cling nhu trong Gido hdi Cong Gido. Phong trao Thiéu
Nhi Thanh Thé, mdt phan ti trong Gido Hoi, 1a mdt phong trao gido duc thé hé tré qua cac em
thiéu nhi, va nhitng ngudi thay 1a chinh cdc anh chi Huynh Trudng. D& cdng viéc gido duc mang
lai nhiéu thanh qua va ich Igi cho cac em, nguGi Huynh Trudng can phai ton rat nhiéu thai gian,
cdng surc, va tdm huyét qua viéc chudn bi mot chuang trinh hoc/chuong trinh thang tién
(curriculum) & dp dung trong gid sinh hoat tai moi doan. D& soan mdt gido trinh gidng day ¢
chat lugng, Trudng nén nghién cliu sach vé, bao chi tir nhiéu ngudn tai liéu khac nhau; tham
khao cac phuong phap giang day; thao ludn vdi nhitng ngudi c¢é kinh nghiém, d€ lam nén nhiing
bai hoc thuc té 16i cudn cac em vao trong viéc hoc tap. Bén canh dd, Trudng ciling khong quén
dua vao phéan thuc hanh va phan ki€ém tra trong chucng trinh, nham danh gia kha néng hép thu
clia cac em, ciing nhu gilip Trudng ki€m sodt lai kha nang va phuang phap truyén dat cta chinh
minh. Nén thudng xuyén thay d6i va cdp nhat hdéa chuong trinh cho thich hgp véi hoan canh va
moi trudng cac em dang s6ng. Ngoai ra, Trudng can phai theo doi thudng xuyén mdc do phat
tri€n clia cac em vé tam sinh ly, kién thirc lan dgi s6ng dao; cdng tac vdi gia dinh trong viéc
hudng dan va diu dat cac em thanh nhirng Kitd hitu hoan hao va nhifng ngudi cong dan t6t trong
xa hoi. Viéc soan thao mot chuang trinh hoc (curriculum) dudc chia ra lam 4 phan nhu sau: Soan
chuong trinh hoc (program) Soan va chuén bi khda hoc (Lesson Planning) Su’ danh gia
(Evaluation) Luu trir ho so (Record Keeping)

II. Nhitng diéu can thiét (key components) trong cong viéc soan chuang trinh:

a. Ve triét hoc (Philosophy):

Trudng can phai xac dinh 2 diém sau:

- Muc dich va nén tang gido duc cua phong trao.

- N&m ving va hiéu rd gia tri cha chinh minh (your values) trong cdng viéc gido duc.

b. Muc dich gido duc (Goals): .

Muc dich la nhitng diéu ma Truéng mudn hudng dan hay truyén dat cho cac em trong
chuaong trinh; phai dugc dua trén muc dich gido duc clia Phong trao, nhitng nhu cau can
thiét do Doan dé ra, hay ciing cd thé dua trén nhirng nghién ciu (research) mdi nhat dang
dudc &p dung trong mdi trudng sdng clia cac em dé 16i cudn cac em vao sinh hoat cla
Thi€u Nhi.

c. NGi Dung (Content):

NOi dung clia cac bai khda phai la nhitng tai liéu hay nhitnng tin tirc chon loc lién quan dén
muc dich cta chuong trinh. Chuong Trinh Thang Tién Doan Sinh cac cap do Phong Trao
soan la mdt trong nhitng tai liéu hitu ich va can thiét ma Trudng co thé ding trong viéc
soan bai hoc cho cac em. Di nhién con rat nhiéu cac tai liéu khac, Trudng cling c6 thé tham
khao nhung can phai dugc chon lua mot cach c@’n than va can phai dugc su dong y cua
Ban Nghién Huan cac cap hodc cua Cha Tuyén Uy lién hé.

d. Su banh Gia (Evaluation):

Su’ danh gia va khao sat phai la diéu khdng thé thiéu dugc trong chuong trinh hoc cla cac
em. Vi nh&d d6 ma Trudng cd thé nhin lai qua trinh hoc vén va tiép thu clia cidc em; dong
thdi xem lai chuang trinh da ap dung co thich hgp va dat dugc két qua mong mudn. Su
danh gia con gitp cho cac Trudng kiém soat lai kha ndng giang hudn ctia minh, tim ra
nhitng thi€u xot trong khi soan khoa hay dirng khda.



II1. Nhi*ng nguyén tac cén ban (basic principles) trong khi soan chuong trinh:

1. Trung tdm diém(Center):

Trung tdm diém cla toan bd chuang trinh phai la cadc em thi€u nhi. Chudng trinh can phai
soan dé phu hop vdi nhu cau (needs), sa thich (interest), va kha nang (abilitties) ctia cac
em. Nén nhé rang: chuong trinh dudc soan 1a dé thich hap (fit) cho cac em, chir khéng
phai bt cac em phai thich hgp véi chuong trinh.

2. Su can bang (Balance):

Can bang phai la nguyén tac quan trong trong cong viéc gido duc. Trudng can phai biét
chia déu cac khéda vé thdi gian cling nhu vé cac bai khda. Cac em can phai cé nhirng sinh
hoat (activities) vui chai di kém véi cac bai hoc. Cac bai khda can phai can bang cho thich
hdp vdi tirng Ira tudi.

3. Su thuc t€ (Relevance):

Chuang trinh hoc can phai cung cap cho cac em nhirng bai hoc lién quan dén cudc s6ng
hdng ngay. Cac em mudn nhin thdy hodc mudn hoc nhifng diéu can thiét cho ban than
ngay bay gi¢f cling nhu’ cho tuong lai. Vi vy Trudng cd thé dat nhitng ciu héi sau cho
chinh minh trong khi soan chuang trinh hay soan khda: Cac em cé can nhitng cai nay hay
khong? (Do children need to learn this?), Tai sao? (why), Vay thi phai lam thé nao? (so
what?)

4. Th tu (Order):

Chuong trinh can phai dugc sap xép mot cach thir tu rd rang dé cé thé tirng budc tirng
budc khai trién va phat trién kha ndng clia cac em. Cac bai khda can phai di tir cai c6
(existent) dén cai khong cé (non-existent), tir dé (simple) dén khé (complex), va tir cai cu
thé (concrete) dén cai triru tugng (abstract).

5. Tam nhin xa (Scope):

Giong nhu la hai thd cua chuang trinh hoc. Trudng can phai ¢ cai nhin xa, vach ra hudng
di trong chuang trinh dé diu dat cac em dén muc dich ma ching ta mong mudn. Nghién
clru k¥ luBng cac bai khda va nhirng sinh hoat ¢ tinh cach chuyén mén, nham gilp phat
trién nhitng nang khiéu dac biét (special talents) va sa thich (interests) clia cac em.

6. Su tdng hop (Integration):

Viéc hoc doi hoi phai c6 su tdng hdp tir nhitng kinh nghiém thuc t€ va tir nhiéu mon hoc
khac nhau. Trudng phai cho cac em c¢d mét cai nhin tdng quat/chung chung (wholeness)
vé cac mon hoc va su' lién hé (relation) gitta cac khda hoc vdi nhau.

7. Su lién tuc (Continuity):

Su’ hoc hoi va su’ phat trién clia cdc em phai 1a mdt qua trinh lién tuc tir thud méi sanh. Do
d6 chuang trinh can phai dudc sap xép ky luGng tir cac bai hoc cho dén cac sinh hoat tro
chai dé€ tao dudc tinh céch lién tuc.

8. Su thich thu (Interest):

Su thich tha trong cac bai khda 1a mét diéu khdng thé thi€u dugc. Su mdi la (new) va sang
tao (creative) trong cac khda hoc sé gay dudc nhiéu su’ chu y cla cac em. Mot khi cac em
tim thay dugc su thich tha trong cac khda hoc hay cac sinh hoat, cadc em sé thich di sinh
hoat han. Diéu can nhd la tranh 1ap di 1ap lai (repeat) mot vai van dé hay mét so tro chai.



IV. Soan chuong trinh hoc (program):
1. Chuang trinh ngdn han va dai han:

a. Chuang trinh ngan han (short-range program):

Chuong trinh nay c6 thé kéo dai tir mdt vai tudn cho dén t6i da la 12 tuan. Muc dich clia
chuong trinh nay 1a d€ hudng dan cac em hay gidi thiéu dén cac em nhiing dé tai
(subjects), nhitng sinh hoat (activities), hay nhirng bai hoc (lessons) cé tinh cach doc lap
(independently) khong nhat thiét phai lién tuc.

b. Chuang trinh dai han (long-range program):
M6t chuong trinh dai han c6 thé kéo dai tir thang nay qua thang khac, hay tir ndm nay
sang nam khac; vi né lién quan dén nhitng van dé can phai co thdi gian, dé cac em tiing
budc tirng budc ti€p nhan (absorb). Thong thudng, trong mét chuang trinh dai han sé cé
nhitng dip 1€ va nhing bién c§ déc biét trong ndm. Do d6 Trudng can phai dé y dé s3p xép
chuang trinh khdng bi tring vao nhitng ngay 1€ nghi; ddng thdi Trudng cling ¢ thé dua
vao nhing chién dich thi dua trong chuong trinh, t& chlfc sa mac (camping), field-trips, hay
nhitng cdng tac xa hdi (community services) gilp cac em thuc hanh ngay nhitng gi cac em
mdi hoc.

2. Nhitng c6ng viéc cu thé trong khi soan chuong trinh:
a. Xép dat cac bai hoc mot cach thir tu, gid giac, va cac sinh hoat xen ké vao cac khoda hoc.
b. Chon ngay bat dau va két thdc cho chuang trinh hoc.
c. Chon ngay 6n bai va ngay kiém tra.
d. Chon ngay nghi.
e. TO chirc cdc sa mac vui chdi, sa mac hudn luyén, picnic, field-trips, hodc cong tac x& hoi.
f. MGi Trudng day khéa hay giup sinh hoat.
g. Chon ngay gdi phiéu diém/sd hoc ba/két qua hoc tap cho phu huynh.

Luu y: khi soan chuong trinh, Trudng can phai dua trén chuong trinh sinh hoat cua Coéng Poan,
Doan, Lién Poan, Mién, va Trung Uong (néu co).

V. Soan va chuan bi cac bai khda (Lesson Planning)
1. Nhitng yéu t6 can thiét trong khi soan bai khda cho cac em:

a. Muc dich (Objective):
Trudng mudn cac em hoc dudgc diéu gi trong bai hoc. Nén chon mét hodc hai van dé ma
thoi. NEéu can thiét thi chia ra thanh nhiéu dé muc nho.

b. Tai liéu va Trg huan cu (Materials):

Trudng can phai tham khao mot so tai liéu da an ban (published) trong phong trao. Thi du
nhu cudn Chuaong Trinh Thang Tién cho cac Nganh va cac cdp. Nén sur dung trg huan cu
cho moi khda néu cd thé, dé gilip cdng viéc giang day dat dugc két quéa cao.



c. Thdi gian (Time):

Trudng can phai biét trude khoang thdi gid cho phép va sdp dat bai khda cho thich hgp.
Néu cam thay khong du thai gian thi chia ra lam 2 hodc 3 khoéa. Khong nén don hét vao
trong mét khda, qua nhiéu sé khong dat dudc két qua mong mudn; doi khi cd tac dung
nguagc lai.

d. Phan gidi thiéu (Introduction):

Phan nay rat quan trong vi sé gay dugc an tugng tot noi cac em ngay tu ban dau. Nhirng
cau hoi can phai dat ra la: Lam thé nao dé€ 18y dudc su' chl y cla cac em? Trudng sé dlng
phuang phap (techniques) hodc hinh thirc nao dé€ gay su thich thi cho cac em trong bai
khoa?

e. Tién trinh (Process): )
S3p dat th( tu timng van dé trudc sau cho thich hop; di tir dé dén kho. Chuén bi mét vai
cdu hoi then chét (key questions) ma Trudng sé hdi trong khi ditng khda, dé€ dan cac em di
vao trong bai hoc.
f. K&t luan (Conclusion):
T6m tat lai bai khda bang y chinh cua bai hoc; nhung phai ngan gon (short), rd rang
(clear), va dé hiéu (understandable).
g. banh gia (Evaluation):
La xem lai cong viéc day khda clia Trudng va viéc hoc cia cac em qua mirc do tiép thu va
hi€u bai ciia cidc em. Trudng co thé ddt nhirng cau hoi ngay sau bai khéa hodc cho lam bai
ki€ém tra ngan (quiz) vao Ian hoc k& tiép.
h. Theo doi (Follow-up):
Chuén bi bai lam vé nha (homeworks) hay nhifng cong viéc cu thé (specific works) trong
tudn gilip cac em hiéu rd va thuc hanh nhiing diéu vira méi hoc.

2. MOt vai y kién nham tao su’ thu hut trong bai giang:
a. B3t dau bang mot bai hat hay doc mét bai tha. (begin with a song or poem.)
b. KE mdt chuyén vui ngan (tell a riddle or joke).

c. Gidu mdt vai vat trong tdi (hide something in your pocket). d. K€ mét cau chuyén (read a
story).

e. Trung bay mot bdc hinh hay birc tranh (show a picture or a poster).

g. Mac do hoa trang, doi ndn, v.v... (put on a costume, hat, etc.) Bat nhirng cau héi: tai
sao? cai gi? nhu thé nao? Ai? (Ask a question: why? how? what? whom?)

h. Bdng kich (act out something or a play)

i. Thay ddi giong diéu hay giong ndi tram, béng, cdc I16c, ngd ngan, ...(change your voice.
Make it low, high, gruff, or silly)

j. DUng nhirng con ndm (use a puppet or stuffed animal)



k. Dan cac em mang mot vai vat tir nha co lién quan dén bai hoc (ask children to bring
things from home that relate to the lesson)

|. D& vat gi trong tdi cho cac em s& va cdm nhan (put something in a bag or sock and let
the children feel it)

m. Day cac em mot tir mdi la (teach children a new word-a magic word)
n. Khuyén khich cac em dung tri tudng tugng (encourage children to use their imagination)

0. DUng nhifng vat tugng hinh: mdy bay, tau, hay tdm tham biét bay dé dan cac em di dén
mot nai xa. (use guided visual imagery. Take children on a plan, ship, or magic carpet and
fly to a distant place.)

p. MGi mot ngudi khach dén ndi chuyén (invite a guest speaker)

g. Mang thtrc an lién quan dén bai hoc. (bring in food that relates to the lesson.)

r. Dung ban d6 hay qua dia cau (use a map or globe)

s. Mang bao hodc ban tin lién quan (bring in a newspaper article)

t. Chi€u phim, phim doan, hodc cho nghe nhac (show a film/video, filemstrip, or tape)
VI. Su Banh Gia (Evaluation):

Dé cbng viéc gido duc mang lai nhitng thanh qua tét, céng viéc kiém sodt va danh gid qué trinh
hoc tap cua cdc em cing nhu cach soan khoa va dung day khoa cua Truong cling khdong kém
phan quan trong. Do do trong khi soan chuong trinh hoc hay cac bai khoa cho cac em, Truong
cling phai chuén bi trudc nhithg bai k/éh?Ntra( quiz or test) va nhiing cédu hdi cho cac em va cho
cac Truong cho thich hop, giup ca thdy lan tro co co’ hdi nhin lai két qua cua viéc day hoc va viéc
hoc cua chinh minh.

1. DGi v6i doan Sinh (Students): y 3

nén cé nhitng bai ki€m moi tuan (quiz), moi thang (test), hodc méi mét hoc ky (final). Hinh thirc
dat cau hai kiém tra co thé thay déi tly theo trinh d6, tudi tac, va thdi gian cho phép. Sau day la
mot vai hinh thirc dat cau hoi théng dung trong bai kiém, Trudng cd thé ap dung:

a. Cau hdi bung/Sai (yes/no question)
b. Cau hdi chon Iuva (multiple choices)
Cau hoi van dap (question and answer)
Viét cau tra IGi (essay) v.v....

Ghi chu: Xin xem thém bai cua Tr. Nguyén Buc Mau vé Nghé Thudt Bat Ciu Hoi trong cudn Tai
liéu tham khao Huan Luyén Huynh Truong Cép I11.

2. DBGi vGi Huynh Trudng (Teacher):

Chi boan Trch’jng cling khdng quén chuan bi nhCrng cau héi danh gia vé kha néng soan khoa va
day khoa cla Huynh Tru’dng trong Chi Boan cho cac em va dua cho cac em vao mdi cudi hoc ky.
Thang diém cho mdi cau héi thi tiy mdi dia phu’dng, thu’dng thi tir 1 cho dén 5 (bad to excellent).
Va nén c6 phan binh ludn (comment) dé& cho cac em viét xudng nhitng y kién vé chuang trinh
hoc, nhitng diéu cac em thich va khong thich ngi Trudng giang khda.



3. B6i véi Nganh va Chi Boan (Range and Sub-Range):

Ban Nghién Hudn cua Boan hodc cac cap lién hé nén theo ddi va danh gia cac Nganh ciing nhu
céc Chi Poan méi 6 thang hodc 1 ndm. Poan cling ¢b thé cé nhitng bai kiém tra chuén
(standardized achievement tests) cho cadc em hodc xudng tirng cd nhan mdt dé€ nhén xét, lang
nghe, va déng gop y kié€n (a dicussion between children and a consultant).

VII. Luu trr h6 s (Record Keeping):
Cong viéc luu trlr ho s6 bao gobm nhirng cong viéc sau day:

1. Gilr gin s6 diém va qua trinh sinh hoat clia cdc em vé kién thirc, su’ chuyén can, cling nhu ddi
s6ng dao diic; nhd dé ma Trudng cd thé thdy dugc sy’ thanh cdng hay that bai trong cong viéc
gido duc ctia minh, cling nhu' nhin ra dudc su hoc tap va thang ti€én cia moi em trong Boan. Han
nifa, nu cdng viéc nay dudc thi hanh ding cach, thi khi mot em thiéu nhi di chuyén tir mét doan
sang mot doan khac, em dé co thé tiép tuc viéc hoc dang dd clia minh ma khdng phai hoc lai
hodc bi gilr lai & cap thap han.

2. Lién lac véi phu huynh (parents) dé thdng bao hoc luc va hanh ki€ém ctia cdc em gitp phu
huynh va Boan c¢6 co hdi cam théng va hgp tac chat ché véi nhau trong cong viéc huan luyén va
day do cac em thi€u nhi.

3. Khen thudng: khen thudng hodc trao bang cip, chiing chi kha ndng cho cd nhan xuét sic dé
lam guang cho cac em khac va khuyén khich céc em trong su thi dua va né luc phan diu cho
nhirng hoc ky k€ ti€p. (Hién nay Phong Trao dang c6 nhiing bang hiéu va cap hiéu dé khen
thudng nhung van chua dugc s dung rong rai hodc st dung dung cach. Hy vong trong tuang lai,
phong trao s€ cé thém nhirng cap hiéu va chirng chi kha nang khac, mong cac Trudng dem vé ap
dung trong Poan dé tao bau khi thi dua va hoc tdp & khdp moi noi trong Phong trao.)

VIII. Két luan:

M6t chuong trinh thanh céng la mét chuong trinh ludn thay déi (continually change) va cai tién
(improve) dé thich hdp véi nhu ciu (needs) cia cdc em va ludn ludn cég nhat hoa nhirng tin tdc
hay nhirng tai liéu md&i nhat lién quan dén lanh vuc gido duc va phat trién tré em.
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